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JUNAVOS R. RUKLOS JONO STANISLAUSKO MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO
CENTRO

FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Junavos r. Ruklos Joro Stanislausko mokyklos-daugiafunkeio centro

(toliau-Molykla) finansy kontroles nisykles ( toliau - Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lictvos
Respublikos Finansy ministro 2020 m, birkelio 29 . jsakymu Ne, 1K - 195, D&l vidaus kontrolés
eyvendinimo viciajame juridiniame asmenyje”.
2. Tmsyklés reglamentuoja [mansy kontrolés orpanizavima, darbuotoqu, atlickanéiy fimansy kontrolg,
pareigas ir atsakomybg.

ILSKYRIUS
FINANS1) KONTROLES TIKSLAL

3. Finansy kontrolé turi u?tikrint, kad bty jeyvendimi Se tikslai:

3.1, Mokyklos finansiné veikla bity vykdoma pstatymy, kity leisés akty nustatyla  tvarka pagal
stratemmius ar kitus veiklos planues ir programas;

3.2, Mokyklos twrtas bei jsiparcigojimai tretiesiems asmenims baty apszugoli nue sukéavima,
ifvaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neleiséty veiky,

3.3, Mokykla vykdydama veikly laikytys: patikime finansy valdymeo prineipy;

34, informucija apic Mokyklos finansing veikly bty teisinga ir pateikizma teisés akly nustatyta
tvarka.

11l SKYRIUS
BENDRIEJ! KONTROLES RETKALAVIMAI

4. Mokyklos direktorius kickvieny mety pradiioje su darbuotojais inicijuojanéiais ir atlickanéiais
akines operacijas, su apskaitos darbuotojais surengia pasitarimg, kurio metu primena jy teises ir
purcigas finansy kontrolés srityje, patoria kaip prizigeed finansy kontrolés sistema, aptasia valstybes
kontrolés ar vidaus audito pastabas i iSvadas,

5. Mokyklos direktorius wftlkrina, kad finansy keatrolés atzvilgiu vyrauty pritariamasis pofilins.

IV SKYRILUS
SPECIALIEJI KONTROLES REIKALAVIMAIL

6. Kad finansy kontrolés tikslai biity pasickt, kontrolé by reikalinga, ckonomidka, efektyvi ir
funkeionuoty kaip sistema progimnazi|oje nandojamos orpanizacinés pricinonss konirolés tikslams
pasieki: vidaus kontrolés tvarkes ir busyklés, darbuotojy pareigy paskirstymas ir kitos priemones.
7. Mokyklos ym parengtos [r discklorizus patvirtintos Sos vidous tvarkos ir taisykles:

7.1. medfiapy ir materialiojo turio apskaitos tvarka;

7.2. ilpalaikio twrto nusidévéjimo ( amonizacijos) ckonominiai nommatyvoi;

7.3. apskaitomo ilgalaikio turto naudingo tamavimo laikas;



7.4, tamybiniy komandirvodiy iSlaidy apmokéjime tvarkn;

7.5. labdaros ir paramos gavimo ir panaudojimo tvarka;

1.6, inventorizacijoy tvarka;

7.7. supaprastinty vietujy pirlimu tasykles;

7.8. kot reikalingt mokykios veiklal, (varky aprasai.

8. Mokykluje fimansy kontrolé silickoma tokiu nuoseklomu:

8.1, ianksting finansy kontrolé - kontrolé, atlickama pried jpyvendinant [inansinius spreadimus,
kurie gali bt priimami tik tada, kai juos patvinting atsakingas u2 kontrolg darbuatajas. Iankstinés
konurolés melu nusintoma jsipareigojimo tikslingumas, ar }2os tam tkslui numalylos spnalaje, ar
tam pakanka 1&3y. Jos paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti 16y, materialiniy vertybiy, vertinti,
kiek palima darvti i§laidu;

8.2, cinamoji finansy kontrold — 163y navdojimo metu atlickama kontrolé, Sioje kontrolés dalyie yra
svarbu atskirti Ckiniy operacijy tvirtinimo, vwkdymo, jraukimo | apskaity bei turto sougojimo
lunkeijas. Jos paskirtis - vHikrint, kad léSos ir materialings vertybés bity naudojamos pagal paskirtj,
tinkmmai saugomos ir jtraukinmos | apskaity;

8.3, paskesnioji finansy kontrolé - kontrolé panaudojus 1é5as, kurios metu tikrinami jau allikti susije
veiksmal, siekiant nustotyti ar teisétai ir pagal paskirty panavdotos 1&3os ir matenialings vertybis, ar
nebuvo istatymy pafeidimy, pikinaud#avimy.

Y SKYRIUS
FINANSL) KONTROLES SISTEMOS DALYS

9, Atlickant finansy kontrolg didzzusios démesys skiriamas 3joms finansy kentrolés sistemos dalims:
B.1. ikmiy operacijy ir Gkiniy jyvykiy registravimu;

0.2, piniginiy liy apskaitai:

9.3, isiparcipojimy apskaitai;

§.4. urto apskaitai;

9.5, registny sudarymui.

VI SKYRIUS
PAGRINDINIAI KONTROLES KLAUSIMAI ATSKIROSE FINANSU KONTROLES
SISTEMOS DALYSE

10, Kigkvienoje sistemos dalyje austatyti fie pagrindiniai kontrolés klausimar vykdant iianksting,
cinomayg, ir paskesniyy kontrole,

11, Pagrindinial Kontrolés Klausimai akiniy jvykiy ir Gkiniy operacijy dokumentavime:

11.1. ar atlickama kontrolé siekiant, kad visos Gkinds operacijos ir fikiniai jvykind bt fiksuojami
npskantos dekumentuose;

11.2. ar atlickamos fikinés operacijos patvirtintos ik atsakingy darbuotajuy;

11.3. ar dokumentuose uifiksuotos (kinés operacijos ir (kiniai jwykial jtraukti j apskoilos registrus;
L1.4. ar Gkinés eperacijos ir Okiniad jvykiai j apskaitos registrus jtraukt vieng kary;

L1.5. ar ukiniy jvykly ir ekiniy operacijy apskaitos dokumentai suralomi lniku.

12, Pagrindiniai kontrolés klausimai piniginiy lédy apskaitoje:

[2.1. ar banko saskaity jplavkos ir islaidos bei likudiai alilinka apskaitos repistrus;

[2.2. ar mokijimai i5 banko sgskaity yra patvirtinti atitinkamais dokumentaiz, leidfanials atlikti
tokius mokéjimus;

[2.3. ar mokéjimus apskaidivoya ir atlicka skirlingt darbuotojai;

12.4. ar mokejimai vizuoti idanksting liontrolg stlickandio darbuotojo,

1}, Pagrindiniai Kontrolés klausima] jsiparelpojimy apskaitoje:

13.1. ar visi jsipareipojimal patvirtinti dokumentais;

132, ar siparcigoyimy sumazéjunas ir padidépmas patvirtintas apskaitos dokumeniais;

133, ar jsiparcigajimy suma, jiraukla § apskailos registrus, ym detalizuoiamae papal jsipareigojimy
Saltinmus,



14, Pagrindiniai kontrolés klausimai turto apskaitoje;

14,1 ar vigas wrto judéjimas vra rodomas apskaitoje;

142, ar veiksmai, susijg su turty, fksuojami apskailoje tik juos atlikus ir pagal atilinkamus
dakumenius;

14.3. ar turtas apsknitoje sugropuctas | prupes bei pogrupius ir turd inventorinius numerius:
14.4. ar uZ nenaudojumg ir perduots naudoti turly paskinti atsakingi darbuotojai:

14.5. ar aiski ir patikima turto iSdavimo naudoli sistema;

I5. Pagrindiniai kontrolés klausimai registry sudaryme:

153.1. ar yra nustatyta apskaitos registny forma, turinys ir skaidius;

1.2, ar apskaitos repistrai yra informatyvis ir tenkina vadovo bel kity padaliniy poreilius;
13.3. ar suvestiniai apskaitos registny duomenys lengvai perkeliami j ataskaitas.

VII SKYRIUS
ISANKSTINES IR EINAMOSIOS FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

16, Mokykloje iSanksting finansy konlrolg vykdo Mokyklos direkloriaus pavaduotojas ikiui ir
Jonavos rujono Svietimo pagalbos tamyba (tolinu — Tvarkytojas ). Einamzjy finansy kontrolg viykdao
Tvarkylojas.

17. Mokyklos direktoriaus paveduotojos Gkiul, vykdantis {Sanksting finznsy kentrolg pasirafo
apskaitoy dokumentus, paZymas, ataskaitas ir kitus dokumentus leid#izndius pradéd milikti oking
operacijy. Sio darbuotoio paraias nustato ir garmntuoja jsipareigojimo ar sandorio tikslingums ar lesos
tam ukslut numatytos samatoje, ar tam pakankn [édy.

15, [mkstinés finansy kontrolés procediras alickantis Tvarkylojas priZicri jam 3iy Kontrolés
tatsykln priskirty uZduodéiy paskirstyma, ju tvininimg ir uzdeoéiy vykdyma. Utikrina, kad uidootys
biity teisingai suprastos ir jvykdytos.

19. I3anksting ir cinamaja finansy kontrolg atlickandio Tvarkytojo uzduotys atskirose kontrolés
sistemos dalysc;

19.1. Dkinly prykiy Ir operacijy dokumentavime ultikrina, kad Mokykloje biny:

patvirtintas  dabuotojy  sgrafas, kuriems suleikis teisé suralyti ir tvimicti opskoitos
dakumentus, suradan! ir ivirtinant jueoes pasiradyiy atitinkamus jgaliojimus lurntys derbuctojai;
apskaitos dokumental surafomi latku po ikinés aperacijos atlikimo;

nebily atvejy, kai Gkingé operacija pirma atliekama, o tada tvirtinama;

aptikus klaidy ir netikslumyg apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtysi priemoniy klaidoms ir
netikslumams  ifaisyti, o klaidy tisymas bty atlickwmas visuose su @kine operacijo
susijusivose dokumenivose;

lmkomas: ukiniy operacijy atlikimo nuoseklumea - nuo patvirtinimo jas athikt: s jtravkime j
apskailos repisims;

visi apskaitos dokumentad firnukii j apskailos registrus i tik vieng ket

19.2. Piniginiu l&fy apskaitoje uitiknna:

kad bty atlickamas perioditkas banko itraly ir npskaitos registny sulikrinimos;
visi dokumentai bty patikrinami pried atlickont mokéjimg, o iSmokamos sumos atitikiy
patvirtintas.

193, Isiparcigojimy apskaitoje uiikrina:

kod via priimti jsiparcigejimai baty jraukn | apskaitos registrus tik jsitildmus, kad jie ym
tetséli ir patvining dokumentais;

kad apskaitos repistny sistema leishy nustatyti kickvieng skoling atvejj su kiekvienu atveju,
jsiparcigojimai sumazéty (padidéty) tik gavus atitinkamus apskaitos dokumentus;

bty tiksha 2inomos mokétines sumos kickvieno jsiskolinimo atveju.

19.4. Turto apskaitoje witikrina:

kad Moekykloje bty nustatyta furio pajemavimo, savgojimo, Bdavimo naudoti ir nuradymo
tvarka;

kad veiksmai susijg su turtu bty teisinga ksuojami apskaitoje ir troukiami § apskaity tik
juos atlikus, bet ne ankséiau;



kad wvisiSkal nusidévéjes turtas bty parodomas apskaitoje ir nebity salvgy pasisavine
nusidévejusj furty;
- kadl buty nustayta inventerizacijos tvarka ir periodidkumas, o inventorizacijos metu nustadius
neatitikimy arba wrilknmy atitinkamai biin koreguojami apskaitos registrai;
= kad su darbuotojais, jpaliotais sangoti turta biity sudarytos matenialings atsakomybés sutartys,
o turtg naudojantys asmenys sugebéty juo tinkamai naudotis;
= paulam Wt bing sutelktas inventorinis numeris.
19.5. Reglstry sudaryme u?tikrinag, kad:
- pustatyla ir palvirtinin apskailos regisiry formp, o sudarytus registrus pasirato dorbuotojni
atsakingi uZ jy sudaryma ir patikimumay;
- apskaitos registny duomenys yra tikrinami pried juos perkeliant | suveslinius registrus arba
aiaskanas;
- apskailos registruose esantys duomenys suteikia pakankamai informacijos ataskaitoms
sudaryti be papildomy skaiiavinmy;
- apskoitos repistrai sudaromi laiku;
- swkiant Bvengt klaidy registry duomenys dar karly patikrinami juos perkeliant j ataskaitas,

VIl SKYRIUS
PASKESNIOSIOS FINANSY KONTROLES ATLIKIMAS

20, Mokykloje paskesnigjg finensy kontrolg atlicka Mokyklos dircktorius,

21. Dircktonius, atlikes paskesnigjq finansy kontrolg ir nustatgs, kad ir kitl darbuotojai konirolés ir jos
prieniliros mete nusialé patvirlinty darbo procediny ir reikalavimy nesilatkymo atvejus, parengii
kontrolés efektyvemo ataskaity. Kontrolés efektyvemo otaskaitoje turi biiti nurodytes ataskastmiaig
metais nuslalytas klaidy ir nelikslumi atvejy skaifius ir ju pobiidis. Ataskaita pateikiama Xontrolés
efcktyvumo vertinimo darbo grupei.

22, PPaskesnigja finonsy kontrole atlickanéio asmens uiduotys atskirose dios kontrolés sistemos
dalyse:

22.1. Ukinly jvykiy ir Gikiniy operacijy dokumentavime priziieét ar

- menustatyta alvejy, kai Okinéms operacijoms ir okiniams jvykiams nebuvo suradyti apskaitos
dokumenlar,

- nustadius lokiy pazeidimy buvo imtasi priemoniy, sickian o Svengl ateilyje;

- nustatyta atvejy, kai dkinés operacijos nebuvo patvirtintos atsakingy darbuotojy, o nustading
wokiy pazeidimy buve imtasi prevenciniy priemoniy to i3vengti ateityje;

- nustatyta atveju, kal dokumentuose wifiksuotos Gkines vperacijos ir Gkiniai jvykia nebuvo
jrauky j upskaitos repistrus. Nustadivs tokiy paeidimy buvo imtasi priemomy, sickiant 0
iivengt atcityje;
nustatyla atvejy, kai okiné opercija ir dkinis jvykis § apskaitos regisiros jtraoki kelis kartus.
Nustagius tokiy paZeidimm buvo imtasi pricmoniy , sickiant to ivengti ateityje.

22,2, Piniginig &3y apskaitoje aliekant paskesniajy fnansy kontrolg prizifieéi ar;

- nenustatyta uivejy, kai banko sgekaity jplaukos ir i3laidos bei likuliai neatitinka apskaitos
repistry. Ar nustadius Wkiy padeidimy buve imtasi pricmoniy, sickiant to ifvengti ateityje;
nenustatyta atvejly, kal mokéjimai i§ banko saskoilos nebuve patvinimt atitinkamais
dokumentais, leidHondizis atlikt tokius mokéjimus. Ar nustadius paZeidimu buvo imtos|
pricmonty, sickiant to Svengh atcityje.

22.3. Lsipareigojimy apskaitoje atlickant paskesaiajy finansy kontrolg prizidréti ar:

- nenustatyta atvejy, kai jsipareigojimai nebuvo pagristi apskaitos dokumentais, nustafius tokiy
paZeidimy buve imtnsi priemoniy, siekiant to iivengti ateilyje;

- menustatyta  tokiy atvely, kai  jsiparcigojimy pokytis ncbuvo patvirtintas  apskaitos
dokumentnis. Ar nustadius tokiy pazeldimuy buve imlasi priemoniy, sickiant to Svenpl
aleityje.

22 4. Turto apskaitoje alliekant paskesnizia finansy kontrolg pritret ar:
- nustatyta atvejy, kai apskaitaje buvo parodytas ne visas turto judéjimas,



fuslutyta atvejy, kai atlickant inventorizacijy buvo nustatyl neatitikimy;

nustatyta atvepy, kai atlickant veiksmus, susijusius 5u turty, nebuvo suradvtl apskaitos
dokumentai:

nustatyis atvejy, kal nusidévéjgs turlns nebuve parodylas apskaitoje ir atvefy kai buovo
pasisavintas lurfas;

nustatyta atvejuy, kat gantam ( jsigytam) turtui nebuvo suteikias inventorinis numeris;
oustudius auki&izu idvardintus paZeidimus buvo imtasi priemoniy, sickiant to iy engli ateityje,

33.51 Registry sudaryme atlickant paskesniajq finansi kontrole prizitiréti ar:

nustalyta atvejy, kai darbuotojai, atsakingi v2 apskaitos registng sudarymy ir patikdmums, jy
nepasirié;

nustatyta atvejy, kai duomenys pebuvo tikrinami pried juos perkeliant j suvestinius spskaitos
registrus ir todel pautos neteisingos ataskaitos arba suvestiniai registrai;

nustatyta olvejy, kol apskaitos repistrai buve sudaryti pavéluotai ir vadoval bei kili
darbuotojai laiku negave reikinmos informacijos, lodé] buvo pavéluotai parengios ataskaitos;
nusalyia atvejy, kai sudsrant suvestinius apskaitos repistrus ir atoskaitas tcko sugaist daug
latke perskailivolant duomenis;

nustadius 2ukifiau paminétus ntvejus imiasi pricmoniy, sickiant to iEvengt ateityje.

IX SKYRIUS
FINANSY KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

23, Mew pabaigoje iki gruodZzio 31 d. Mokyklos dircktorius jverlina finansy kontrolés sistema, jei
reikiz paveda parengti kontrolés efeldyvumo ataskaity ir trikumu 3alinimo plang atsekingam
darbuetojui,

23, Finansy bikles kontroles maskaita, pasiradyta Mokyklos direkioriaus, pateikiama savivaldybés
merni jstatymu nustatyta varka,

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26, Darbuotojoi, atlickantys linansy kontroly, sickdnmi uZtikrint patikimg Finansy valdyms i
apskaity bei tinkams) finansines atskailomybés sudarymy privalo Inikytis iy Taisvkliy.
27, Taisyklés, ju pakeitimai icfar papildymei jsigalioja patvininus Mokyklos dircktoriaus jsakymu




