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JONAVOS R. RUKLOS JONO STANISLAUSKO MOKYKLOS - DAUGIAFUNKCIO
CENTRO ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos r. Ruklos Jono Stanislausko mokyklos — daugiafunkcio centro (toliau- Mokykla)
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-170 ,,Dél §vietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo® pakeitimo®, Informaciniy sistemy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d.
jsakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

2. Nuostatai nustato Mokyklos elektroninio dienyno pildymo, priezitros, administravimo,
i$spausdinimo ir perkélimo i skaitmenine laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyna funkcijas ir
atsakomybe.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Elektroninio dienyno administratorius — (toliau — atsakingas asmuo), Mokyklos direktoriaus
jsakymu paskirtas atlikti elektroninio dienyno administravimo funkcijas, numatytas Siuose
nuostatuose.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintuose pradinio ir pagrindinio ugdymo dienynuose,
kuriy formg tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras. Elektroninis dienynas
mokyklos sprendimu gali biiti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikmeéms.

Il SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE LAIKMENA,
DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

5. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi dienynai: pradinio, pagrindinio, specialiojo
ugdymo, neformaliojo $vietimo, mokiniy mokymo namuose ir savarankisko mokymo(si).

6. Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (el. dienyno administratorius) yra atsakingas uz
Mokyklos elektroninio dienyno administravima (paruo$img mokslo metams, nuolatinj atnaujinima,



duomeny pateikimg, perkélima, iSspausdinimg). Atsakingas asmuo, tvarkydamas duomenis,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

7. Pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip per 10 dieny:

7.1. atsakingas asmuo i$ elektroninio dienyno i$spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinés*;

7.2. klasiy vadovai pasiraso iSspausdintuose lapuose, patvirtindami duomeny teisingumg, tikruma;
7.3. pasiraSytos ataskaitos segamos ] byla, vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais nustatyta tvarka;

7.4. kartu j bylg segami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

8. Jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui buvo paskirti papildomi darbai, ataskaita ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* iSspausdinama ir pasiraSoma dél kélimo j aukStesng klase
po papildomy darby atsiskaitymo per 10 kalendoriniy dieny, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo
mety paskuting darbo dieng.

9. Kiti el. dienyno skyriai, duomenys saugomi archyvo internetinéje platformoje.

10. Mokyklos sprendimu gali biiti iSspausdinami ir kiti dienyno skyriai/duomenys. ISspausdintas
ataskaitas pasiraso mokiniy ugdomaja veikla/mokymg vykdantys asmenys (dalyko mokytojai,
klasiy vadovai, Svietimo pagalbos specialistai ir kiti), parasu patvirtindami pateikty duomeny
teisinguma. Ataskaitos segamos ] bylas, tvarkomas Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
nustatyta tvarka.

11. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng kartg po atlikto instruktazo. Instruktazy lapuose mokiniai
pasiraSo, patvirtindami, kad susipaZzino. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai segami, tvarkomi
ir saugomi atskirai mokyklos nustatyta tvarka.

12. Elektroniniame dienyne fiksuotus mokinio trimestro/pusmecio, metinius ar Kkito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultatus, zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra/pusmetj,
metus, tvirtina atsakingas asmuo juos automatiskai ,,uzrakinant® iki tos dienos 24 val.

13. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinty* duomeny pakeitima:

13.1. sistema automatiSkai siunc¢ia vidin] praneSimg apie atliktus veiksmus mokiniui, jo tévams,
mokomojo dalyko mokytojui ir el. dienyno administratoriui;

13.2. klaida istaisoma, ,atrakinimo“ faktg fiksuojant aktu apie duomeny keitimg. Dél klaidos
iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi buti jrasyta §i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy
jvertinimai skaiciumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius
(klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir
(ar) pateisinty pamoky skaicius keiiamas, vardas ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir
pavarde, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny taisymas, kiti
su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) suraso klaida
padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padargs asmuo bty nutraukes
darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitima saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine*.

14. Mokiniy ugdomaja veiklg ir (ar) profesinj mokyma vykdanéiam asmeniui nutraukus darbo
sutart] per mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina atsakingas asmuo ir
perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui.

15. Esant techniniams nesklandumams, (pvz., interneto trikdziams ir pan.), mokykla nusprendzia,
kiek darbo dieny skirti duomeny jvedimui.



111 SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

16. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

16.1. Mokyklos administratorius yra atsakingas uz tai, kad bty teisingai suvesta visa informacija,
reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy
(trimestry)  intervalai, paZymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sgrasai ir  kt.;
16.2. reikalui esant tikslina pamoky, trimestry, pusmeciy trukmés laika;

16.3. iSdalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirSus
suteikia naujus prisijungimo duomenis;

16.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir priskiria joms klasiy vadovus;

16.5. tikrina mokiniy ir mokytojy sgras§g ir jraso trakstamus mokinius ir mokytojus;

16.6. sukuria ir jraso trikstamus mokomuosius dalykus;

16.7. vadovaudamasis direktoriaus jsakymu dél mokinio priémimo ar iSbraukimo i§ sarasy, jveda
atvykusius mokinius, o jiems pereinant j kita mokyklg ar dél kity priezas¢iy iSeinant i§ mokyklos,
elektroniniame dienyne istrina mokinio duomenis;

16.8. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, dirbantiems su elektroniniu dienynu. Jei
negali to padaryti pats, kreipiasi j elektroninio dienyno duomeny tvarkytoja, kuris pagal su Mokykla
pasirasSytg sutartj atlieka Sias funkcijas.

17. Klasiy vadovai:

17.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy saraSus (pagal mokomuosius
dalykus);

17.2. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai zodziu informuoja elektroninio dienyno
administratoriy;

17.4. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja elektroninio dienyno
administratoriy ir dalyko mokytoja;

17.5. pildo elektroninio dienyno funkcija ,,Klasiy veiklos* ir kitus su klasés vadovo darbu susijusius
elektroninio dienyno skyrius;

17.6. tévams (globéjams), vadovaujamos klasés mokiniams jteikia vartotojy prisijungimo prie
elektroninio dienyno vardus ir slaptaZzodZius;

17.7. kasdien patikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomumg ir informuoja tévus ar glob&jus
apie  pamokas praleidusius  mokinius, iSsiaiskina pamoky praleidimo priezastis;
17.8. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta per 2 (dvi) darbo dienas jveda
duomenis j elektroninj dienyna;

17.9. pasibaigus ménesiui analizuoja aukléjamosios klasés lankomumo ataskaitas ir apie daugiau
nei 10 pamoky be pateisinamos priezasties praleidusius mokinius rastu informuoja direktoriaus
pavaduotojg ugdymui, atsakingg uz lankomuma;

17.10. tévams (globéjams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, paprasius,
iSspausdina mokinio ménesio pazangumo ir lankomumo ataskaitas. Pasibaigus pusmeciui
(trimestrui), iSspausdina pusmecio (trimestro) pazangumo ir lankomumo ataskaitas bei supazindina
su jomis tévus (globéjus);

17.11. elektroniniame dienyne vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje
déstanciais mokytojais, mokyklos administracija;



17.12. pranesimy pagalba skelbia informacija apie tévy susirinkimus, atviry dury dienas, mokyklos,
klasés renginius;

17.13. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSvykstantiems mokiniams;
17.14. pagal Mokyklos administracijos nustatyta tvarkg formuoja savo klasés ataskaitas;
17.15. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina S$iuos lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, Kuruojanéiam mokiniy
instruktavimo veiklos sritj;

17.16. pasibaigus pusmeciui (trimestrui) arba mokslo metams patikrina, ar mokytojai iSvedé
pusmeciy (trimestry) arba metinius jvertinimus ir i$spausdina ataskaitg ,,Klasés pusmecio
(trimestro) suvesting®, bei ja pasiras¢ perduoda asmeniui, atsakingam uz ataskaity saugojima;

17.17. uztikrina klasés mokiniy duomeny sauguma.

18. Mokytojai:

18.1. mokslo mety pradzioje pasitikslina klasiy, grupiy sarasus;

18.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj. Suformavus tvarkarastj apie netikslumus informuoja el.
dienyno administratoriy;

18.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos temg, namy darbus, pazymius, pastabas
mokiniams, pazymi neatvykusius mokinius;

18.4. ne véliau kaip prie$ savait¢ elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

18.5. pasibaigus ménesiui per 7 darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyng, suraso
atsiskaitomyjy darby pazymius ir pazymi, kad ménuo yra pilnai uzbaigtas pildyti;

18.6. prireikus keisti informacija uZzrakintose sistemos srityse, kreipiasi | elektroninio dienyno
mokyklos administratoriy;

18.7. pasibaigus pusme¢iui (trimestrui) iSveda pusmecio (trimestro) ir metinius jvertinimus;

18.8. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuruojané¢iam mokiniy
instruktavimo veiklos sritj;

18.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos administracija;
18.10. apie pastebeétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne iSkart informuoja
elektroninio dienyno administratoriy;

18.11. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie elektroninio
dienyno slaptazodziy sauguma.

19. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitrg ir
reikalingy ataskaity parengima.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitirg atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
paskirtas mokyklos vadovo jsakymu.

21. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi su elektroniniu dienynu dirbantys mokyklos
darbuotojai.

22. Asmenys dirbantys su elektroniniu dienynu ir nevykdantys $iy nuostaty reikalavimy, laikomi
pazeidusiais mokyklos darbo tvarka. Uz pareigy, numatyty Siuose nuostatuose nevykdyma,
Lietuvos Respublikos jstatymy ir mokyklos veiklg reglamentuojanc¢iy dokumenty nustatyta tvarka,
jiems gali bti skiriama drausminé nuobauda.



23. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas  skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo®, ir Profesiniy mokykly pavyzdinéje byly nomenklatiiroje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 ,,D¢l Profesiniy
mokykly pavyzdinés byly nomenklatiiros®, nustatytg laika.

24. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty keitimg ir papildymg gali inicijuoti mokyklos
direktorius, mokyklos ir mokytojy tarybos, atsizvelgiant j galiojancius Lietuvos Respublikos teisés
aktus.

25. Nuostaty pakeitimai ir papildymai derinami su mokyklos taryba, tvirtinami direktoriaus
jsakymu.

26. Tvarkymo nuostaty kontrole vykdo mokyklos direktorius.

27. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami mokyklos interneto svetainéje.




